
Ročná/ Záverečná monitorovacia správa 

d) Spôsob použitia poskytnutých finančných prostriedkov na rok 20......... 

 

1. Na základe zmluvy č........................................................................................................... 

dňa.............................. 

prijal hlavný riešiteľ finančné prostriedky (ďalej len „dotácia“) vo výške..........................€ 

na rok ........................ 

na riešenie projektu (ďalej len ako „projekt“): 

................................................................................................................................................... 

Potvrdené bankovým výpisom hlavného riešiteľa z projektového účtu č. 

....................................................................................................................................................          

zo dňa.......................... 

2. Na riešenie projektu sa uzatvorila Zmluva o efektívnej spolupráci č................................... 

dňa............................ 

s partnerom: ..........................................................................................................................., 

na základe, ktorého bola dňa.........................poskytnutá časť dotácie vo výške......................€  

na rok 20....................na riešenie projektu. 

Potvrdené bankovým výpisom hlavného riešiteľa z projektového účtu 

č................................................................................................................zo dňa.......................... 

Potvrdené bankovým výpisom partnera hlavného riešiteľa z  účtu 

č................................................................................................................zo dňa.......................... 

 

3. Dotácia pre hlavného riešiteľa projektu v roku 20........... vo výške ................................€ bola 

použitá na nasledovné náklady projektu: 

  Oprávnené náklady projektu v roku 20        v € 

1 Mzdové náklady a ostatné osobné náklady (610)  

2 Poistné a príspevok do poisťovní (620)  

3 Cestovné výdavky (631)  

4 Energie, voda a komunikácie (632)  

5 Materiál (633)  

6 Služby (637)  

 Priame náklady spolu  

 Nepriame náklady spolu  

 Celkové náklady hradené z dotácie  
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Použitie dotácie na riešenie projektu je potvrdené nasledovnými dokladmi1: 

Mzdové náklady a ostatné osobné náklady (610): 
Počet 

listov 

Zoznam riešiteľov a sumárny prehľad mzdových nákladov a odvodov 

(podpísané spracovateľom) 

 

Pracovné zmluvy + dohody/dodatky k pracovným zmluvám + platový výmer 

(alebo dohoda o mzde) 

 

Pracovné výkazy (mesačne pre každého riešiteľa, podpísané)  

Mzdové listy  

Spôsob výpočtu oprávnenej mzdy na projekt  

Bankový výpis o úhrade mzdy, bankový výpis z projektového účtu o úhrade 

mzdy (resp. o refundácii mzdových výdavkov) 

 

spolu  

 

Poistné a príspevok do poisťovní (620): 
Počet 

listov 

Bankový výpis o úhrade odvodov, bankový výpis z projektového účtu o úhrade 

odvodov (resp. o refundácii odvodov) 
 

 

Cestovné výdavky (631): 
Počet 

listov 

Sumárny prehľad (podpísané spracovateľom)  

Cestovný príkaz/vyúčtovanie služobnej cesty  

Cestovný lístok  

Doklad za ubytovanie (ak relevantné)  

Písomná správa zo služobnej cesty  

Pri využití súkromného vozidla – kópia technického preukazu, spôsob výpočtu 

oprávnených výdavkov 

 

Pri využití motorového vozidla organizácie – žiadanka na prepravu, kniha jázd, 

faktúra z nákupu PHM, kópia technického preukazu, zákonná poistka, spôsob 

výpočtu oprávnených výdavkov 

 

Spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku  

Bankový výpis o úhrade cestovných výdavkov, PHM, bankový výpis 

z projektového účtu o úhrade cestovných nákladov (resp. o refundácii 

cestovných výdavkov) 

 

spolu  

 

Energie, voda a komunikácie (632): 
Počet 

listov 

Sumárny prehľad (podpísané spracovateľom)  

Písomná objednávka alebo zmluva  

Spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku  

                                                           
1 V prípade predloženia dokumentov vo forme kópií, je prijímateľ povinný predložiť čestné vyhlásenie o tom, že 
kópie sú totožné s originálmi dokumentov. 
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Bankový výpis o reálnej úhrade výdavku, bankový výpis z projektového účtu 

o úhrade nákladov (resp. o refundácii výdavkov, v prípade, že nebola uhradená 

celá výška výdavku z dotácie) 

 

spolu  

 

Materiál (633): 
Počet 

listov 

Sumárny prehľad (podpísané spracovateľom)  

Písomná dokumentácia k verejnému obstarávaniu  

Písomná objednávka alebo zmluva  

Faktúra  

Dodací list alebo preberací protokol  

Bankový výpis dokumentujúci reálnu úhradu, bankový výpis z projektového 

účtu o úhrade nákladov (resp. o refundácii výdavkov, v prípade, že nebola 

uhradená priamo z projektového účtu) 

 

spolu  

 

Služby (637): 
Počet 

listov 

Sumárny prehľad (podpísané spracovateľom)  

Písomná dokumentácia k verejnému obstarávaniu  

Písomná objednávka alebo zmluva  

Faktúra  

Dodací list alebo preberací protokol  

Bankový výpis dokumentujúci reálnu úhradu, bankový výpis z projektového 

účtu o úhrade nákladov (resp. o refundácii výdavkov, v prípade, že nebola 

uhradená priamo z projektového účtu) 

 

  

 

Iné doklady2: 

Názov dokladu Položka nákladov  
Počet 

listov 

   

   

   

   

   

spolu   

 

4. Dotácia pre partnera hlavného riešiteľa projektu v roku 20........... vo výške 

...............................€ bola použitá na nasledovné náklady projektu: 

  Oprávnené náklady projektu v roku 20        v € 

                                                           
2 Uviesť podľa potreby. 
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1 Mzdové náklady a ostatné osobné náklady (610)  

2 Poistné a príspevok do poisťovní (620)  

3 Cestovné výdavky (631)  

4 Energie, voda a komunikácie (632)  

5 Materiál (633)  

6 Služby (637)  

 Priame náklady spolu  

 Nepriame náklady spolu  

 Celkové náklady hradené z dotácie  

 

Použitie dotácie na riešenie projektu je potvrdené nasledovnými dokladmi3: 

Mzdové náklady a ostatné osobné náklady (610): 
Počet 

listov 

Zoznam riešiteľov a sumárny prehľad mzdových nákladov a odvodov 

(podpísané spracovateľom) 

 

Pracovné zmluvy + dohody/dodatky k pracovným zmluvám + platový výmer 

(alebo dohoda o mzde) 

 

Pracovné výkazy (mesačne pre každého riešiteľa, podpísané)  

Mzdové listy  

Spôsob výpočtu oprávnenej mzdy na projekt  

Bankový výpis o úhrade mzdy, bankový výpis z projektového účtu o úhrade 

mzdy (resp. o refundácii mzdových výdavkov) 

 

spolu  

 

Poistné a príspevok do poisťovní (620): 
Počet 

listov 

Bankový výpis o úhrade odvodov, bankový výpis z projektového účtu o úhrade 

odvodov (resp. o refundácii odvodov) 
 

 

Cestovné výdavky (631): 
Počet 

listov 

Sumárny prehľad (podpísané spracovateľom)  

Cestovný príkaz/vyúčtovanie služobnej cesty  

Cestovný lístok  

Doklad za ubytovanie (ak relevantné)  

Písomná správa zo služobnej cesty  

Pri využití súkromného vozidla – kópia technického preukazu, spôsob výpočtu 

oprávnených výdavkov 

 

                                                           
3 V prípade predloženia dokumentov vo forme kópií, je prijímateľ povinný predložiť čestné vyhlásenie o tom, že 
kópie sú totožné s originálmi dokumentov. 
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Pri využití motorového vozidla organizácie – žiadanka na prepravu, kniha jázd, 

faktúra z nákupu PHM, kópia technického preukazu, zákonná poistka, spôsob 

výpočtu oprávnených výdavkov 

 

Spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku  

Bankový výpis o úhrade cestovných výdavkov, PHM, bankový výpis 

z projektového účtu o úhrade cestovných nákladov (resp. o refundácii 

cestovných výdavkov) 

 

spolu  

 

Energie, voda a komunikácie (632): 
Počet 

listov 

Sumárny prehľad (podpísané spracovateľom)  

Písomná objednávka alebo zmluva  

Spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku  

Bankový výpis o reálnej úhrade výdavku, bankový výpis z projektového účtu 

o úhrade nákladov (resp. o refundácii výdavkov, v prípade, že nebola uhradená 

celá výška výdavku z dotácie) 

 

spolu  

 

Materiál (633): 
Počet 

listov 

Sumárny prehľad (podpísané spracovateľom)  

Písomná dokumentácia k verejnému obstarávaniu  

Písomná objednávka alebo zmluva  

Faktúra  

Dodací list alebo preberací protokol  

Bankový výpis dokumentujúci reálnu úhradu, bankový výpis z projektového 

účtu o úhrade nákladov (resp. o refundácii výdavkov, v prípade, že nebola 

uhradená priamo z projektového účtu) 

 

spolu  

 

Služby (637): 
Počet 

listov 

Sumárny prehľad (podpísané spracovateľom)  

Písomná dokumentácia k verejnému obstarávaniu  

Písomná objednávka alebo zmluva  

Faktúra  

Dodací list alebo preberací protokol  

Bankový výpis dokumentujúci reálnu úhradu, bankový výpis z projektového 

účtu o úhrade nákladov (resp. o refundácii výdavkov, v prípade, že nebola 

uhradená priamo z projektového účtu) 
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Iné doklady4: 

Názov dokladu Položka nákladov  
Počet 

listov 

   

   

   

   

   

spolu   

 

5. Hlavný riešiteľ použil v roku 20..... vlastné prostriedky na riešenie projektu vo výške 

....................€. 

Použitie vlastných prostriedkov na riešenie projektu je potvrdené nasledovnými dokladmi5: 

 

 

 

 

6. Partner hlavného riešiteľa použil v roku 20.......vlastné prostriedky na riešenie projektu vo 

výške ....................€. 

Použitie vlastných prostriedkov na riešenie projektu je potvrdené nasledovnými dokladmi6: 

 

 

 

 

7. Dňa ............................. v zmysle predmetnej zmluvy boli poskytovateľovi dotácie, to je MO 

SR vrátené nevyčerpané finančné prostriedky z poskytnutej dotácie na daný rok vo 

výške...................€. Zostatok na projektovom účte hlavného riešiteľa koncom roku 

20...........bol nulový. 

Potvrdené bankovým výpisom hlavného riešiteľa z projektového účtu 

č.................................................................................................................................................... 

zo dňa.......................... 

 

 

 

                                                           
4 Uviesť podľa potreby. 
5 Uviesť na základe nákladov projektu, ktoré boli financované z vlastných prostriedkov riešiteľa.  
6 Uviesť na základe nákladov projektu, ktoré boli financované z vlastných prostriedkov partnera riešiteľa. 
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Spracoval:  

Podpis:  

Dátum:  


